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1. PODSTAWY PRAWNE | INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypetnieniem wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa nalezy zapozna¢ sie z zasadami
udzielania pomocy finansowej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa
na lata 2021-2027 m.in. w:

a)

b)

ustawie z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273), zwanej dalej ,ustawa”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegétowego trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetéw 1-4 objetych programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 2289), zwanym dalej
.rozporzadzeniem trybowym”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 pazdziernika 2023 r. w
sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu wnioskéw o
ptatnos¢ i terminéw ich sktadania w ramach programu finansowanego z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (Dz. U. poz.
2267) zwane dalej ,rozporzadzeniem zaliczkowym”;

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca 2021
r. ustanawiajacym Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury oraz
zmieniajagcym rozporzadzenie (UE) 2017/1004 (Dz. Urz. UE L 247 z 13.07.2021, str.
1);

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajacym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 159, z
pbézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem 2021/1060".

2. Wniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego beneficjent wnioskuje o wyptate pomocy w
formie zaliczki, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy (zwany dalej wnioskiem
zaliczkowym) wraz z zatacznikami, sktada sie na formularzu udostepnionym w systemie
teleinformatycznym (zwanym dalej systemem CST2021) w aplikacji Projekty.

3. Beneficjent sktada wniosek o wyptate zaliczki w terminie okre$lonym w umowie o
dofinansowanie.

4. Wysokos$¢ wyptaconej zaliczki nie moze przekroczy¢ wysokosci kwoty o dofinansowanie
okreslonej w umowie o dofinansowanie.

5. Zaliczka moze by¢ wyptacona jednorazowo albo w transzach.
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6. Kwota jednorazowo wyptacanej zaliczki albo transzy zaliczki nie moze przekroczy¢
kwoty stanowiacej 30% kwoty dofinansowania okreslonej w umowie o dofinansowanie,
chyba ze umowa o dofinansowanie przewiduje ztozenie wniosku o ptatnos¢ w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia otrzymania przez beneficjenta tej zaliczki lub transzy
zaliczki. Powyzszej zasady nie stosuje sie do operacji realizowanych przez rybackie
lokalne grupy dziatania w ramach dziatania 3.1 Realizacja lokalnych strategii rozwoju i
wspoétpraca oraz operacji realizowanych przez uznane organizacje producentéw ryb w
ramach dziatania 2.4 Organizacje producentéw.

7. Wyptaty zaliczki lub jej transzy dokonuje sie po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o
ptatnos¢, w ramach ktérego beneficjent wnioskuje o wyptate pomocy w Formie zaliczki,
o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy, w terminie wskazanym w tym wniosku,
jednak nie wczesniej niz w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia, z tymze jezeli
przewidywany termin przekazania srodkéw z rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zlecen ptatnosci przypada wczesniej niz 21 dni od dnia ztozenia tego wniosku,
zaliczka lub jej transza mogg zosta¢ wyptacone w terminie krétszym niz 21 dni od dnia
ztozenia tego wniosku.

8. Zaliczka jest wptacana na wyodrebniony rachunek bankowy beneficjenta, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 rozporzadzenia zaliczkowego, przeznaczony wytacznie do obstugi tej
zaliczki.

9. Beneficjent zwraca odsetki bankowe zgromadzone na rachunku bankowym, o ktérym
mowa W § 4 ust. 2 rozporzadzenia zaliczkowego, chyba ze wyrazi zgode na
pomniejszenie kolejnych ptatnosci w ramach przyznanej pomocy o kwote tych odsetek.

10. W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w kilku
transzach, wyptata drugiej transzy i kolejnych transz nastepuje na wniosek zaliczkowy,
ztozony przez beneficjenta po wydatkowaniu przez niego co najmniej 70% dotychczas
otrzymanej kwoty zaliczki.

11. Beneficjent dotacza do wniosku zaliczkowego wykaz dokonanych wydatkéw wraz z
wyciagiem z rachunku, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 rozporzadzenia zaliczkowego, ze
wskazaniem, ktore wydatki beda rozliczone w innej formie niz forma wskazana w art. 53
ust. 1 lit. a rozporzadzenia 2021/1060.

12.  Agencja wyraza zgode na wyptate drugiej transzy i kolejnych transz zaliczki w
terminie 14 dni od dnia udokumentowania wydatkowania zaliczki, o kkérym mowa w § 5
ust. 2 rozporzadzenia zaliczkowego z tym, ze wyrazenia takiej zgody nie uwaza sie za
dokonanie rozliczenia wydatkéw udokumentowanych przez beneficjenta zgodnie z ust.
2 rozporzadzenia zaliczkowego.

13. Stosowane w niniejszej instrukcji wyrazy ,Instytucja”, ,Agencja”, ,ARIMR" s3
réwnoznaczne.

14. Zalecanym jest zapoznanie si¢ z filmami instruktazowymi dotyczacymi
wypetniania wnioskow o ptatnosé¢ w systemie CST2021 dostepnymi na stronie
internetowej Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?group=wnioski-o-platnosc.
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2. WNIOSKI O PLATNOSC W SYSTEMIE CST2021 - INFORMACJE WSTEPNE

Whnioski o ptatnos$¢ dostepne sa w systemie CST2021 w aplikacji Projekty.

S o

Wybierz aplikacje

WOD2021 Projekty E

Rysunek 1. Widok ekranu startowego

W aplikacji Projekty z Listy projektéw nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnos¢.

Whnioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach majacych status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki, opcje Wnioski o ptatnoscé.

Lista projektow

Liczba vynikéw: 1

Sz prejeie Pazy
RYBY.02.04-4P01-0002/24 X 10

RYBY.02.04-1P.01-0002/24 k ~

Szczegély projekiu
Tyt Whioskodawca
projekt Elizs Krdlewska Rogliczenie projekty A
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Wnioski o platnosé
31000,00 22 000,00

L Harmenogram ptatnosci
Status Data ostatniej zmiany

[£ umowa podpisana 20240317 11:50:50

Rysunek 2. Przyktadowy widok ekranu Lista projektéw

W zaleznosci czy w projekcie/operacji bierze udziat tylko beneficjent lub gdy wystepuja
dodatkowi realizatorzy, ktérym zostaty przypisane zadania do wykonania, dostepne beda
rézne mozliwosci do wyboru przy tworzeniu wniosku o ptatnosé.

Ponizej rysunek z widokiem ekranu przy tworzeniu wniosku o ptatnos¢ w operacjach, w
ktérych wystepuje wytacznie sam beneficjent.
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Status projektu: ! Umowa podpisana

RYBY.02.03-1P.01-0084/23

'lﬁul iro‘elml

Status wniosku o

N @ Brak wniosku o zmianeg
zmiang:

Nazwa beneficjenta Identyfikator
Jan Row Pese!- I
Waioski o platnost

Utwarz nowy wniosek

o
10 -
" Utworz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 3. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnosé, gdzie wystepuje wytgcznie
beneficjent

Liczba wynikow: 0

W menu Zarzqdzanie wnioskiem, dla wniosku, w ktérym wystepuje sam beneficjent, sa
dostepne dwie pozycje dotyczace tworzenia wnioskéw o ptatnosé:

1. Utworz nowy wniosek.

2. Utwoérz szybki wniosek o zaliczke.

Ponizej rysunek dotyczy widoku przy tworzeniu wniosku o ptatnos¢ przez beneficjenta
wiodacego w operacjach, w ktérych wystepuja realizatorzy i tym realizatorom zostaty
przypisane zadania oraz umowa zaktada, ze projekt bedzie rozliczany wnioskami
czesciowymi.

[e) &
Status projekdu: [E Umowa podpisana
RYBY.02.03-IP.01-0010/24 .
miang: [ Brak wniosku o 2miang
Tytul projektu
I
Nazwa beneficjenta Identyfikator
JanRow Pecel - N
Waioski o platnosé
R Utworz wniosek zbiorczy
Licaba wynikéw: 0 10 v
T Utwérz wniosek czedciowy T
Utwérz szybki wniosek o zaliczke
Panel filtrowania i sortowania =
Brak danych
(o} O

Rysunek 4. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnosé, gdzie wystepujq dodatkowi
realizatorzy

W menu Zarzgdzanie wnioskiem, dla wniosku o ptatnos$¢ z poziomu beneficjenta wiodacego,
dostepne s3 trzy mozliwosci dotyczace tworzenia wnioskéw o ptatnoscé:

1. Utwoérz wniosek zbiorczy.
2. Utwoérz wniosek czesciowy.

3. Utworz szybki wniosek o zaliczke
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Realizatorzy moga tworzy¢ wytgcznie tzw. wnioski cze$ciowe, ktére sktadajg do
beneficjenta wiodacego. Ponizej rysunek z widokiem tworzenia wniosku o ptatnos$¢ przez
realizatora w operacjach, w ktérych zostaty przypisane mu zadania w ramach, ktérych
sktadane sg wnioski o ptatnosé.

Whioski o platnosé ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU v
I Utwirz wiosek czesciowy
Liezba wynikow: 2 10 PRl rokaz whioski v

Panel filtrowania i sortowania ~

Rysunek 5. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnosé, gdzie wystepujq dodatkowi
realizatorzy

W menu Zarzqdzanie wnioskiem (dla projektu z poziomu Realizatora) dostepna jest tylko
jedna mozliwos¢ tworzenia wnioskéw o ptatnosé Utworz wniosek czesciowy.

Po wybraniu przez beneficjenta utwdrz nowy wniosek albo przez beneficjenta wiodacego
utworz wniosek zbiorczy/utwérz wniosek czesciowy albo przez realizatora utwodrz wniosek
czesciowy na ekranie wyswietlone zostang wszystkie rodzaje wnioskow, tj.:

1. Whniosek zaliczkowy;

2. Whniosek refundacyjny;

3. Whniosek rozliczajacy zaliczke;
4. Whniosek sprawozdawczy;
5

. Whniosek koricowy.

UWAGA: Whiosku zaliczkowego nie mozna t3czy¢ z innymi rodzajami wnioskéw o
ptatnosé.

W niniejszej instrukcji zostanie oméwiony Wniosek zaliczkowy - wniosek o wyptate zaliczki
lub transzy zaliczki.
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3. WNIOSEK ZALICZKOWY - dla projektéw/operacji bez udziatu realizatoréw, jak réwniez
dla beneficjenta wiodacego, jesli indywidualnie sktada wniosek zaliczkowy

Rozdziat 3 instrukcji przeznaczony jest:
- dla projektow/operacji, w ktérych wystepuje wytacznie sam beneficjent;

- dla beneficjenta wiodacego, jesli indywidualnie sktada wniosek zaliczkowy (wéwczas moze
on wykorzystac funkcje Utworz szybki wniosek o zaliczke).

3.1.Tworzenie wniosku o ptatnos¢

W aplikacji Projekty, z Listy projektéw nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnos¢.

Whnioski o ptatno$¢ mozna sktada¢ w projektach majacych status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu poprzez klikniecie w trzy kropki, wybraé Rozliczenie projektu
a nastepnie wybraé Whnioski o ptatnosc.

Lista projektow
Liczba vrynikéw: 1

S e projek Bz ra strone:
RYBY.02.04-P01-0002/24 X 10

RYBY.02.04-IP.01-0002/24 i~

Szczegdly projektu

Tyrut ‘Wnioskodawca
projekt Eliza Krdlewska Rozicaenic prajeks
Wydatki kwalfikowalne Dofinansowanie
31 000,00 22.000,00

Wnioski o platnesé

Harmonogram platnosci
Status Data estatniej zmiany

[E! Umowa podpisana 2024-09-17 11:50:50
Baza personelu

Zaméwienia publiczne
Korespondencja
Dokumenty
Zalaczniki
Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 6. Przyktadowy widok ekranu Lista projektow

Widok po wybraniu Whioski o ptatnos¢.

. Utworz nowy wniosek
Liczba wynikéw: 1 10

Utwérz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 7. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnos¢ zaliczkowq

Nalezy wybraé Utworz szybki wniosek o zaliczke.
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o o Status peojelctu E Umows podpisana 0
RYBY.02.03-IP.01-0081/23

Status wniaskas & [ Praekazany do skceptacy

zmiang:

Tytul prejeiau
I

MNazwa beneficjenta Identyfikator

Jan Row Pescl -

Tworzenie szybkiego wniosku o zaliczke

20231212

0,00

et

Rysunek 8. Przyktadowy widok ekranu tworzenia szybkiego wniosku o zaliczke

Pola wymagajace uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o ptatnosc.

Nazwa pola Sposob wypetnienia

Whniosek za okres od Nalezy wskazac¢ date poczatkowa.
Whniosek za okres do Nalezy wskazac¢ date koricowa.
Zaliczka Nalezy wskaza¢ kwote zaliczki.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?

B

Rysunek 9. Komunikat potwierdzajqcy zapisanie danych we wniosku o ptatnosc
Nalezy wybrac przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku o ptatno$¢ (domyslnie
wyswietlany jest blok Informacje o projekcie), gdzie mozna przystapi¢ do uzupetniania
danych w poszczegélnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszaja reguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno s3
prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatnos$¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytucji.

Whiosek zaliczkowy sktada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Wersja 2z
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Whniosek za okres od Wniosek za okres do

2024-04-03 2024-04-22
Rodzaj wniosku Data zfozenia wniosku
Zzaliczkowy
infomace o prjeci

Rysunek 10. Widok trzech menu

3.1.1 Menu - Bloki Danych

Menu - Bloki danych sktada sie z 2 blokéw: Informacje o projekcie, Zatgczniki.

3.1.1.1 Informacje o projekcie

Blok edytowalny, zawiera dane wprowadzone podczas tworzenia szybkiego wniosku o
zaliczke. W przypadku gdy beneficjent zauwazy, ze zle okreslit kwote zaliczki to w tym
bloku mozna jg edytowac i wprowadzi¢ wtasciwa kwote.

RYBY.02.03-IP.01-0081/23 Status whiosku o platnosé [ W prrygotowaniu
Wniosek za okres od ‘Wniosek za okres do
20231212 2024-03-M
Rodzaj wnicsku Data lodenia wniosku
Zaliczhowy
Mumer projektu Mazwa Beneficjenta
RYBY.0203-IP01-0081/23 Jan Row
Tytul projektu
|
C
Wwinioskowana kwata, w tym: Zaliczka
1.000,00 1 000,00
Dane audytowe -

Rysunek 11. Widok bloku Informacje o projekcie

3.1.1.2 Zatqczniki

Podczas tworzenia wniosku o ptatnos$¢ dostepne sa dwie mozliwosci dodawania
zatgcznikéw: Dodaj zatgcznik lub Dowiqz zatqcznik.

W celu dodania zatacznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybra¢ Dodaj
zatgcznik.

Zataczniki BLOKI DANYCH ~ ZARZADZANIE WNIOSKIEM

REALIZACJA PROJEKTU

Brak danych Dodaj zatgcznik

Dowigz zatgcznik

Rysunek 12. Widok bloku Zatgczniki
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Dotaczanie zatacznikow poprzez funkcje Dodaj zatacznik.

Wybierajac funkcje Dodaj zatgcznik, udostepniona zostanie mozliwos$¢ dodawania nowych
zatacznikéw, ktére dotychczas nie byty dodawane do projektu.

Lsta zalqoznkow projkts

Pozysi
Liczba wynikow: 6 10

Panel filtrowania i sortowania ~
Dodanie zatacznika ~

Nazwa zatgcznika ) Plikzatacznika

Udostepniony realizatorom e

Rysunek 13. Widok przy dodawaniu zatgcznikéw
Zakres danych w bloku Zatqgczniki

Nazwa pola Sposob wypetniania

Nazwa zatacznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik do zatacznika Pole do dotaczenia zatacznika — maksymalny rozmiar pliku

nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Przyktadowe formaty zatgcznikéw: .xml, .pdFf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx, .zip, .rar.

Nie jest dozwolone dodawanie plikéw wykonywalnych m.in.
zrozszerzeniem .exe lub .com.

Udostepniony Przetacznik:

realizatorom - w przypadku jego zaznaczenia, pozostali realizatorzy beda

mogli zobaczy¢ dodany zatacznik;

- jesli nie chcemy udostepniac zataczonych dokumentéw dla
innych realizatoréw to nie nalezy go zaznaczac.

Typ Lista wartosci — z listy nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, jaki
jest dotgczany do wniosku o ptatnosc.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego
typu dokumentu nalezy wybrac /nny.

Po dodaniu zatacznika do wniosku o ptatnos¢, zapisze sie on automatycznie réwniez w
panelu Zatgcznikidla catego projektu.

Dotaczanie zatacznikow poprzez funkcje Dowiaz zatacznik.

Funkcja Dowigz zatqcznik z poziomu bloku Zataczniki we wniosku o ptatnosé stuzy do
podtaczania do wniosku o ptatnos¢ zatacznikéw, ktére wezesniej zostaty dodane do
projektu. Jak dodawac zataczniki do projektu opisane jest w Instrukcji uzytkownika SL2021 -
obszar Projekty w ramach Funduszy Europejskich dla Rybactwa (rozdziat 8 Zataczniki), ktéra
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jest dostepna na stronie Agencji (https://www.gov.pl/web/arimr/instrukcja-cst2021-obszar-
projekty-wersja-dla-beneficjenta?).

Po wybraniu Dowiqgz zatqcznik wyswietlona zostanie Lista zatgcznikéw projektu, nalezy
zaznaczyc te zatgczniki, ktére powinny zostac zatgczone do wniosku o ptatnosc.

= Projekty Czasdokoricasesii 2844 @ @4 @& O #
Lsta zafacankow prjek
Pozycji na stronie:
Liczba wynikéw: & 10
Panel filtrowania i sortowania v

|

faktura

O RYBY.04.01-IP.01-0002/25-001-01_wop_43090_signed.xml.xades

dok ksiggowe

. ZAPISZ ANULUJ
[0 umowa o dofinansowanie -

Rysunek 14. Widok Listy zatqcznikow projektu

Po zaznaczaniu nalezy wybraé przycisk Zapisz.
Uwaga:

W przypadku dotaczania zatgcznika do wniosku o ptatnos¢, ktory zostat juz podpisany i
wystany do Instytucji, do nazwy dodawanego/dowigzywanego zatgcznika system dodaje
dopisek ,,(dodany po podpisaniu)”.

W przypadku projektéw z udziatem realizatoréw, do wniosku o ptatnos¢ juz przestanego do
Instytucji, system umozliwia dodanie zatacznikéw przez Beneficjenta wiodacego do
whniosku zbiorczego.

Uwaga Il

Zgodnie z § 16 ust. 10 rozporzadzenia trybowego beneficjent moze dokona¢ za pomoca
systemu teleinformatycznego zmiany wniosku o ptatno$¢ do czasu zatwierdzenia tego
whniosku przez Agencje (uzyskania statusu wniosku o ptatno$¢ Zatwierdzony). Dotyczy to
réwniez zatacznikéw dotaczanych do wniosku o ptatnosé.

Funkcjonalno$¢ systemu pozwala na dotgczanie zatacznikédw po podpisaniu i wystaniu
takiego wniosku, natomiast Agencja nie jest informowana przez system, ze taki dokument
zostat dotaczony.

Majac na uwadze powyzsze, beneficjent powinien przestac¢ informacje do Agencji za
posrednictwem modutu Korespondencja, ze do podpisanego wniosku o ptatnos¢ zostat
dotaczony dokument. W informacji takiej nalezy poda¢ numer wniosku, nazwe zatgczonego
dokumentu oraz date dotaczenia. Brak takiej informacji przestanej za pomocg modutu
Korespondencja znacznie wydtuza proces obstugi ztozonych dokumentéw.
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Jezeli wniosek o ptatnos¢ uzyska status Zatwierdzony to pomimo, iz system pozwala
dotaczaé jeszcze dokumenty, to nie nalezy juz dodawac do tego wniosku o ptatnosé
zadnych zatacznikow.

Zataczniki w ramach wnioskéw zaliczkowych:

1. Whnioskowany termin wyptaty zaliczki wraz z wyodrebnionym rachunkiem
bankowym, na ktéry ma zosta¢ dokonana ptatnos$¢ (Formularz opracowany przez
Agencje) — zatacznik wymagany (dostepny na stronie programu przy ogtoszeniu o
naborze).

2. Wykaz dokonanych wydatkéw wraz z wyciggiem z rachunku bankowego - zatacznik
wymagany - dla kolejnych transz zaliczki,

3. Zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (Formularz opracowany przez Agencje)
- zatacznik opcjonalny (dostepny na stronie programu przy ogtoszeniu o naborze).

3.1.2 Menu - Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzadzanie wnioskiem zawiera 7 funkgji.

3.1.2.1 Zmien okres/rodzaj

Funkcja przenosi do poczatkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnos¢, w ktérym mozna
zmieni¢ okres sktadanego wniosku o ptatnos¢ oraz rodzaj wniosku.

3.1.2.2 Sprawdz poprawnos¢

Funkcja sprawdza poprawnos¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pol. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie komunikat z informacjami
wskazujacymi pola, ktére nalezy poprawic.

Jesli wniosek o ptatnos¢ bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatnos¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza ztozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidtowo — jest komunikatem technicznym, ze
zostaty uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie
lub niepoprawne uzupetnienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatnosé. Ten komunikat
nie oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatnos$¢ dokona
Agencja po jego uprzedniej weryfikacji, na postawie zataczonych dokumentow.

3.1.2.3 Przekaz do podpisu

Po wybraniu funkcji Przekaz do podpisu pojawi sie okno, ktére nalezy uzupetnic.
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Przypisanie zadania

Przypisanie do
Uzytkownika v  Uzytkownik v

Komentarz

TAK ‘ NIE ‘

Rysunek 15. Widok komunikatu przekazania do podpisu

W pozycji Uzytkownik z listy rozwijanej nalezy wybra¢ upowaznionego uzytkownika, ktory
bedzie podpisywat Wniosek (jako uzytkownik wida¢ tu wszystkich uzytkownikow w
organizacji Beneficjenta) oraz w pozycji Komentarz wpisa¢ informacje np. podpisanie
whniosku o ptatnos¢.

Po wskazaniu uzytkownika nalezy wybrac przycisk TAK.

Po przekazaniu wniosku o ptatnos$¢ do uzytkownika w celu jego podpisu, wniosek o
ptatnos¢ zmienia status na Przekazany do podpisu. Jesli wniosek ma status Przekazany do
podpisu, to nie ma juz mozliwosci dokonywania zmian we wniosku oraz
dotaczania/dowiazywania zatgcznikéw do wniosku o ptatnosé.

W przypadku, jesli jednak do wniosku o ptatnos¢ nalezy wprowadzi¢ jeszcze poprawki lub
zataczyé/powigzac zataczniki do wniosku o ptatnos¢, to w takiej sytuacji z menu Zarzgdzanie
whnioskiem nalezy wybra¢ funkcje Przywroc do edycdji.

Jesli na dokumencie byty ztozone juz jakie$ podpisy to zostang one usuniete. Funkcja
Przywrdé¢ do edycji jest dostepna po stronie Beneficjenta dla uzytkownikéw o roli
Zarzqgdzajqcy.

Po uzyciu funkgji Przywrdc¢ do edycji, wniosek o ptatnos¢ wraca do statusu W przygotowaniu.
Mozna obecnie edytowac wniosek lub dotgczyé/dowigzaé niezbedne dokumenty. Jesli
dokonamy niezbednych zmian, to znéw nalezy uzy¢ funkcji Przekaz do podpisu, a nastepnie
funkcji Podpisz.

3.1.2.4 Podpisz

Funkcja Podpiszz menu Zarzqdzanie wnioskiem jest widoczna dla uzytkownika, do ktérego
zostato przypisane zadanie podpisania wniosku.

Funkcja umozliwia podpisanie wniosku oraz jego ztozenie do Instytucji.
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Podpisanie dokumentu

Wybierz sposob podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY PODPIS NIEKWALIFIKOWANY | NIE |

Rysunek 16. Widok komunikatu podpisywania wniosku o ptatnos¢

Whniosek o ptatnos¢ mozna podpisa¢ za pomoca funkcji Podpis kwalifikowany lub Podpis
niekwalifikowany.

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwos$¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajace sktadanie go poza
aplikacja). Ponadeto, jesli to pierwszy podpis sktadany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przegladarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.

W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy umozliwiajacy
podpisanie wniosku o ptatnos¢.

Potwierdzenie kodu jednorazowego

Na Twoj adres email wystano wiadomosé zawierajgeg kod jednorazowy. Sprawdz wiadomo$é, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

-

Rysunek 17. Informacja o wystaniu kodu jednorazowego

Po wprowadzeniu otrzymanego kodu oraz wybraniu funkgji TAK zostanie wyswietlony
ekran z informacja umozliwiajacy ztozenie wniosku do Instytucji lub przypisanie zadania
kolejnemu uzytkownikowi.

W przypadku probleméw technicznych z otrzymaniem kodu, prosimy o zapoznanie sie z
informacjami zamieszczonymi na stronie programu w sekcji Pytania i odpowiedzi, czes$¢
dotyczaca CST2021 - Funduszy Europejskich dla Rybactwa, pytanianr 11i14 —
https://www.rybactwo.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/pytania-i-
odpowiedzi-1/centralny-system-teleinformatyczny/.

Zamieszczone sg tam niezbedne wskazéwki oraz sposéb postepowania w sytuacjach
zwigzanych z brakiem przychodzenia powiadomien z systemu CST2021.

Jesli wystapi koniecznos¢ podpisania wniosku o ptatnos¢ przez kolejnego uzytkownika,
nalezy wéwczas przekaza¢ wniosek poprzez wybranie Przypisz - jest to przypisanie zadania
kolejnemu uzytkownikowi.

Jesli dany uzytkownik powinien ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ nalezy wybraé ztoz.

Wersja 2z
16


https://www.rybactwo.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/pytania-i-odpowiedzi-1/centralny-system-teleinformatyczny/
https://www.rybactwo.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/pytania-i-odpowiedzi-1/centralny-system-teleinformatyczny/

Zlozenie wniosku o ptatnosé

Jedli whiosek przed zhozeniem ma zostad podpisany przez kolejng osobe, klikni Przypisz aby ja wekazaé
W przeciwnym razie klilkng Zhod wniosek aby praekazac wniosek do instytucii mozBczajqoej projekt

Rysunek 18. Informacja o sktadaniu wniosku o ptatnos¢

Kolejng informacjga, jaka jest wyswietlana podczas sktadania wniosku o ptatnosc jest
pytanie czy ztozy¢ wniosek o ptatnosc.

Czy na pewno chcesz zmieni¢ status wniosku na "Ziozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé.

- [

Rysunek 19. Informacja o ztoZzeniu wniosku

Wybranie funkcji TAK spowoduje przestanie wniosku o ptatnos¢ do Instytucji.

3.1.2.5 Usun

Funkcja dostepna z poziomu beneficjenta jedynie dla wnioskéw o ptatnosé, ktére nie
zostaty jeszcze ztozone do Instytucji (czyli majace status W przygotowaniu) i z jakis przyczyn
powinny zosta¢ usuniete, np. sktadajacy wniosek o ptatnos¢ chce powtérzy¢ proces
wypetniania wniosku o ptatnos¢. Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢, usuniecie wniosku z
poziomu Beneficjenta nie jest mozliwe.

W przypadku, gdy po ztozeniu wniosku do Instytucji Beneficjent bedzie chciat go usung¢, to
taka mozliwos¢ techniczna istnieje po stronie Instytucji, ktéra na prosbe Beneficjenta moze
anulowac wniosek o ptatnos¢. Beneficjent takg prosbe powinien przesta¢ do Agencji
wykorzystujac modut Korespondencja dostepny w aplikacji Projekty (CST2021). Prosba o
anulowanie wniosku o ptatnos¢ powinna by¢ przemyslana przez Beneficjenta, majgc w tym
miejscu na uwadze m.in. postanowienia umowy o dofinansowanie.

3.1.2.6 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacja o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku o ptatnosé, gdzie mozna dang wersje
podejrzec.

3.1.2.7 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.
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3.1.3 Menu - Realizacja Projektu

W menu Realizacja projektu umozliwia przejscie do innych widokéw projektu:
1. Szczegb6téw projektu,

Rozliczenia projektu,

Korespondengji,

Dokumentéw,

Zatacznikéw,

Zadan,

N o v W N

Zarzadzania uzytkownikami.

3.2 Poprawa wniosku o ptatnosé

Ztozone (przestane) wnioski do Instytucji mogg zostac¢ poprawione lub uzupetnione:
- na wezwanie Agencji do uzupetnienia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,

- na prosbe beneficjenta, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze wniosku o
ptatnosc.

Beneficjent, ktory na wtasna prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwrécic sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 za posrednictwem modutu
Korespondencja.

O udostepnieniu wniosku o ptatnos¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
beneficjenta) Agencja poinformuje o tym fakcie za pomoca systemu CST2021 - modut
Korespondencja. Na adres e-mail oséb uprawnionych po stronie Beneficjenta w CST2021
zostanie przekazany komunikat systemowy, ze zostata wystana taka korespondencja, aby
moc jg odczytad nalezy zalogowac sie do aplikagji.

Status wniosku zmieni sie na ,Do poprawy” woéwczas beneficjent bedzie mégt poprawic
whniosek.

RYBY.02.03-IP.01-0081/23-002-01 I

Whiosek za okres od ‘Whiosek za okres do
20231212 2024-03-01

Status Rodzaj wiosku
Do poprawy Zaliczkowy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2024-03-11 11:32:40 2024-03-11 10:47:02

Rysunek 20. Widok wniosku o ptatnos¢ skierowanego do poprawy

Na danym projekcie nalezy wybrac trzy kropki, nastepnie wybra¢ Rozliczenie projektu i
przej$¢ do modutu Whioski o ptatnosc. Potem na danym wniosku o ptatnos¢ mozna wejsé w
podglad wniosku. Wéwczas, w celu poprawy wniosku o ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu
Zarzqgdzanie wnioskiem, a nastepnie wybra¢ Popraw.
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Rodzaj wniosku Data zlodenia wriosku
Zaliczkowy 2024-03-11 104702

Informacje o projekcie

umer projektu Mazwa Beneficjenta
RYBYO203-1P01-0081/23 Jan Row

Tytul projektu

Wiioskowana kwota, w tym: Zaliczka
100000 100000

Dane audytowe v

Rysunek 21. Udostepniona funkcja poprawy wniosku

W celu poprawy wniosku o ptatnos¢, przechodzac do wtasciwego Bloku danych, nalezy
nacisna¢ przycisk EDYTUJ i poprawi¢ blok zgodnie z pismem wzywajacym do poprawy. Bloki
danych edytuje sie analogicznie jak przy tworzeniu wniosku o ptatnosc.

W przypadku kontynuacji rozpoczetej poprawy (status wniosku o ptatno$é: Poprawiany) na
danym projekcie nalezy wybrac trzy kropki, nastepnie wybra¢ Rozliczenie projektu i przejs¢
do modutu Wnioski o ptatnos$¢ oraz wybrac Edytuij.

RYBY.04.01-IP.01-0002/25-001-02

Podglad wniosku
Wniosek za okres od ‘Whiosek za okres do

20250201 20250204 Edya

status Rodzaj wniosku o platnosé

Lista wersji wniosku
Popraniany Refundacyjny, Sprawozdawczy

Data ostatniej zmiany Data ztozenia
2025-0218 14:03:31

Rysunek 22. Widok wniosku o ptatnos¢ w trakcie poprawy

Jesli w ramach poprawy wniosku o ptatnos¢ Beneficjent zostat poproszony o zmiane
rodzaju lub okresu wniosku o ptatnosé to w tym celu, bedac w trybie edycji wniosku, z
menu Zarzadzenie wnioskiem nalezy wybra¢ funkcje Zmien okres/rodzaj.

Uwaga:

Po poprawie wniosku nalezy wniosek podpisac i ponownie ztozy¢ do Instytucji, odbywa
to sie identycznie jak podczas pierwszego sktadania wniosku o ptatnosc tj. nalezy:

1. sprawdzi¢ wniosek za pomocg funkcji Sprawdz poprawnosc (funkcjonalnos¢c
opisana w rozdziale 3.1.2.2 SprawdZ poprawnosc),
2. podpisac¢ wniosek i ztozy¢ do Instytucji poprzez:
— wybranie funkcji Przekaz do podpisu (Funkcjonalnosc opisana w
rozdziale 3.1.2.3 Przekaz do podpisu),
— wybranie Funkcji Podpisz (Funk¢jonalnos¢ opisana w rozdziale 3.1.2.4
Podpisz).

Wykonanie ww. czynno$ci umozliwi ztozenie poprawionego wniosku o ptatnos¢ do
Instytucji.
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Uwaga!

Poprawiony wniosek na wezwanie Agencji wymaga ponownego przestania w systemie
CST2021 w wyznaczonym terminie. Po podpisaniu i ztozeniu wniosku o ptatnos¢
whniosek powinien zmieni¢ status na ztozony oraz utworzy sie nowa poprawiona wersja
whniosku (zmienig sie dwie ostatnie cyfry numeru wniosku np. FEDR.04.02-IP.01-
0010/23-001-01 na FEDR.04.02-1P.01-0010/23-001-02).

W przypadku, gdy Beneficjent nie odesle w systemie CST2021
poprawianego/uzupetnianego wniosku o ptatnos¢ w wyznaczanym terminie, ARiMR
wysle drugie pismo za posrednictwem systemu CST2021 z zachowaniem okreslonych
terminow.

Prosimy, aby Beneficjent zawsze sktadat wniosek o ptatnos¢ w systemie CST2021, jesli
zostat zobowigzany do jego poprawy, nawet jesli nie dokonat poprawek we wniosku.

Informujemy, ze w przypadku, gdy Beneficjent nie odesle do Instytucji wniosku o
ptatnos¢ o statusie ,,Poprawiany”, a umowa o dofinansowanie w ramach tego projektu
zostanie rozwigzana, to wowczas Instytucja usunie wersje wniosku o ptatnosc o
statusie ,Poprawiany” z poziomu beneficjenta. Ta techniczna czynnos$¢ umozliwi
zakonczenie obstugi wniosku w systemie.
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4. WNIOSEK ZALICZKOWY - dla projektéw/operacji z udziatem realizatoréw

Rozdziat 4. przeznaczony jest wytacznie dla projektéw/operacji, w ktérych oprécz
beneficjenta wiodgcego wystepuja inne podmioty - realizatorzy oraz tym realizatorom
zostaty przypisane w bloku Budzet projektu zadania do realizacji i w ramach tych zadan
beda sktadane tzw. wnioski czesciowe.

Realizatorzy tworzg wnioski o ptatnos¢ w ramach przypisanych im zadan i sktadaja te
whnioski do beneficjenta wiodacego. Beneficjent wiodacy tworzy zbiorczy wniosek z
whnioskéw czesciowych i przekazuje go do Instytugji.

Podstawowe zadania beneficjenta wiodacego w zakresie wnioskéw o ptatnos¢ w aplikacji:
- tworzenie wnioskéw czesciowych w ramach swoich zdan,

- zatwierdzanie wszystkich wnioskéw czesciowych (swoich i realizatorow),

- tworzenie wnioskéw zbiorczych,

- podpisywanie wnioskoéw zbiorczych,

- sktadanie wnioskéw zbiorczych do instytucji.

Zadania realizatoréw:

- tworzenie wnioskéw czesciowych w ramach swoich zdan i przesytanie ich do beneficjenta
wiodacego.

4.1 Wniosek zaliczkowy - czesciowy tworzony przez beneficjenta wiodgcego

W aplikacji Projekty z Listy projektéw nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnos¢.

Whnioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majac status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki, opcje Wnioski o ptatnosc.

Lista projektow

Liczba wynikéw: 1

e -
RYBY.02.04-1P01-0002/24 X 10

RYBY.02.04-1P.01-0002/24 F ~

Szezegély projektu
Tyt Whioskodawca

projekt Eliza Krélewska Rozliczenie projektu

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Whioski o platnosé
31 000,00 22 000,00

. Harmonogram platnosci
Status Data ostatniej zmiany

[E umowa podpisana 20240817 11:50:50 B
aza personelu

Zaméwienia publiczne
Korespondencja
Dokumenty
Zalgezniki
Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 23. Widok ekranu Lista projektow
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Po wybraniu pozycji Whnioski o ptatnosc zostanie udostepniona mozliwos¢ tworzenia
whniosku o ptatnosc¢.

Status projekiu: [E! Umowa podpisana
RYBY.02.03-IP.01-0010/24 Status wniosku o

Zmiang: [ Brak wniosku o zmiang

Tytut projektu
23R
Nazwa beneficjenta Identyfikator
Jan Row Pesel - NN
S —— Utwdrz wniosek zbiorczy
T Utwodrz wniosek czedciowy I
Utwdrz szybki wniosek o zaliczke
Panel filtrowania | sortowania =

Rysunek 24. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnosc dla projektow z realizatorami

W menu Zarzadzanie wnioskiem dostepne s3 trzy pozycje dotyczace tworzenia wnioskow o
ptatnosc:

1. Utwoérz wniosek zbiorczy.
2. Utworz wniosek czesciowy.

3. Utworz szybki wniosek o zaliczke.

Funkcja Utworz szybki wniosek o zaliczke zostata opisana w rozdziale 3 i moze jej uzy¢
beneficjent wiodacy, jesli indywidualnie wnioskuje o zaliczke w danym okresie
sprawozdawczym (bez realizatora).

Z menu Zarzqgdzanie wnioskiem nalezy wybra¢ Utwdrz wniosek czesciowy.

Po wybraniu Utwdrz wniosek czesciowy, na ekranie wyswietlone zostang wszystkie rodzaje
whnioskow tj.

1. Whniosek zaliczkowy;

2. Whniosek refundacyjny;

3. Whniosek rozliczajacy zaliczke;
4. Whniosek sprawozdawczy;
5

Whniosek koncowy.
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Winicsek za ohres od
20240312 Wniosek za okres do

Rodzaj wniosku o pfatnosé ~

Rysunek 25. Widok ekranu tworzenia wniosku czesciowego przez beneficjenta wiodgcego

Pola wymagajace uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o ptatnosc.

Nazwa pola Sposob wypetnienia

Whniosek za okres od Nalezy wskaza¢ poczatkowa date.
Whniosek za okres do Nalezy wskaza¢ koncowa date.
Rodzaj wniosku o ptatnosc Nalezy zaznaczy¢ Whiosek zaliczkowy

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?
TAK | MIE |

Rysunek 26. Komunikat potwierdzajqcy zapisanie danych we wniosku o ptatnosc

Nalezy wybrac przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku, gdzie mozna przystapi¢ do
uzupetniania danych w poszczegélnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszajg reguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno s3
prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatnos$¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytucji.
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Whiosek zaliczkowy sktada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Whniosek za okres od Whiosek za okres do
2024-04-03 2024-04-22

Rodzaj wniosku Data zlozenia wniosku
Zaliczkowy

Informacje o projekcie

Rysunek 27. Widok trzech menu

4.1.1 Menu - Bloki Danych

Menu - Bloki Danych zostato opisane w czesci 3.1.1 Menu - Bloki Danych.

4.1.1.1 Informacje o projekcie

Informacje o projekcie zostaty opisane w bloku 3.7.7.7 Informacje o projekcie.

4.1.1.2 Zatgczniki
Zataczniki zostaty opisane w bloku 3.7.1.2 Zatgczniki.
4.1.2 Menu - Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzadzanie wnioskiem zawiera 6 funkgji.

4.1.2.1 Zmien okres/rodzaj.

Funkcja zmien okres/rodzaj zostata opisana w bloku 3.7.2.7 Zmier okres/rodzaj.

4.1.2.2 Ztéz

Funkcja zt6z wniosek, umozliwia beneficjentowi wiodgcemu wystanie wniosku czesciowego
do samego siebie w celu zatwierdzenia go.

Czy na pewno chcesz zmienic status wniosku na "ZtoZzony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé,

- [

Rysunek 28. Komunikat dotyczqcy ztozenia wniosku

4.1.2.3 Sprawdz poprawnos¢

Funkcja sprawdz poprawno$¢ zostata opisana w bloku 3.7.2.2 Sprawdz poprawnosc.
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4.1.2.4 Usun

Funkcja dostepna jedynie dla wnioskéw o ptatnos$¢ nieztozonych, ktére majg status w
przygotowaniu i z jakis przyczyn powinny zostac usuniete, np. sktadajacy wniosek o
ptatnosc¢ chce powtérzy¢ proces uzupetniania wniosku o ptatnos¢.

4.1.2.5 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacja o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnosc.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku, gdzie mozna dang wersje podejrze¢, jak i
wyeksportowac do pliku PDF.

4.1.2.6 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.

4.2 Wniosek zaliczkowy - czeSciowy tworzony przez realizatora

Realizator, ktéremu zostaty przypisane we wniosku o dofinansowanie zadania do realizacji,
tworzy wnioski cze$Sciowe i sktada je do beneficjenta wiodacego. Realizator moze utworzy¢
whniosek o ptatnos¢, tylko wéwczas, gdy wczesniej zostat zaproszony przez Instytucje do
aplikacji Projekty. W przypadku problemoéw z brakiem widocznosci aplikacji Projekty nalezy
skontaktowac sie z Biurem Wsparcia Rybactwa obstugujgcym sprawe.

W aplikacji Projekty z Listy projektéw nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie czes$ciowy wniosek o ptatnos¢.

Whnioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu poprzez klikniecie w trzy kropki, opcje Whioski o ptatnosc.

Lista projektow

Liczba wynikéw: 1

e projekn -
RYBY 02 04-1P01-0002/24 X 10

RYBY.02.04-IP.01-0002/24 i o~

‘Szczegoly projektu
Tytut Wnioskodawca

projekt Eliza Krolewska Rozliczenie projektu

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Whioski o platnosé
31 000,00 22 000,00

Harmonogram platnosci
Status. Data ostatniej zmiany

) Umowa podpisana 2024-0817 11:50:50 B
aza personelu

Zaméwienia publiczne
Korespondencia
Dokumenty

Zalgczniki

Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 29. Widok ekranu Lista projektow

Widok po wybraniu opcji Whnioski o ptatnosé.
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RYBY.02.03-IP.01-0010/24

Tytut projektu

Nazwa beneficjenta
-Jan Row

Whnioski o ptatnosé

Liczba wynikéw: 0

Status projektu: [E! umowa podpisana

Status wniosku o

" Brak wniosku o zmian
zmiane: @ "

Identyfikator
Pese - I

ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU w
Utwérz wniosek czesciowy
‘

Panel filtrowania i sortowania ~

Rysunek 30. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnosc dla projektéw przez realizatora

Z menu Zarzgdzanie wnioskiem nalezy wybra¢ funkcje Utwdrz wniosek czesciowy.

Po ubraniu opcji Utwdrz wniosek czesciowy, na ekranie wyswietlone zostang wszystkie

rodzaje wnioskoéw tj.

1. Whniosek zaliczkowy;

2. Whniosek refundacyjny;

3. Whniosek rozliczajacy zaliczke;
4. Whniosek sprawozdawczy;
5

Whiosek koncowy.

Tworzenie wniosku o ptatnosé

Wrioeek 22 chres o4
2024-02-23

ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v

Whiosek za okres do

Rodzaj wniosku o pfatnogé

Wniosek zaliczkowy

[ Wniosek rozliczajacy zaliczke

o

O Wniosek refundacyjny

O Whiosek sprawozdawczy

m Ao

Rysunek 31. Widok ekranu tworzenia wniosku zaliczkowego

Pola wymagajace uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o ptatnos¢.

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Whniosek za okres od

Nalezy wskazac¢ poczatkowa date.

Whiosek za okres do

Nalezy wskaza¢ koncowa date.

Rodzaj wniosku o ptatnos¢

Nalezy zaznaczy¢ Whniosek zaliczkowy

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
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Pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?

TAK | MNIE |

Rysunek 32. Komunikat potwierdzajqgcy zapisanie danych we wniosku o ptatnos¢
Nalezy wybrad przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku, gdzie mozna przystapi¢ do
uzupetniania danych w poszczegélnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszaja reqguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwo$¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno s3
prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatnos$¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytugji.

Whiosek zaliczkowy sktada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Rodzaj wniosku Data zlozenia wniosku
Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

informacie o projekce

Rysunek 33. Widok trzech menu.

4.2.1 Menu - Bloki Danych

Menu - Bloki Danych zostato opisane w czesci 3.1.1 Menu - Bloki Danych.

4.2.1.1 Informacje o projekcie

Informacje o projekcie zostaty opisane w bloku 3.7.7.7 Informacje o projekcie.

4.2.1.2 Zatgczniki
Zataczniki zostaty opisane w bloku 3.7.1.2 Zatgczniki.
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4.2.2 Menu - Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzadzanie wnioskiem zawiera 6 funkgji.

4.2.2.1 Zmien okres/rodzaj.

Funkcja zmien okres/rodzaj zostata opisana w bloku 3.7.2.7 Zmien okres/rodzaj.

4.2.2.2 Ztéz

Funkcja zt6z wniosek, umozliwia realizatorowi wystanie wniosku czeSciowego do
beneficjenta wiodgcego w celu zatwierdzenia go.

Whiosek czesciowy realizatora nie jest podpisywany - realizator sktada go do beneficjenta
wiodacego.

Czy na pewno chcesz zmienic€ status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé,

- [

Rysunek 34. Komunikat dotyczqcy ztoZzenia wniosku

4.2.2.3 Sprawdz poprawnos¢

Funkcja sprawdz poprawno$¢ zostata opisana w bloku 3.7.2.2 Sprawdz poprawnosc.

4.2.2.4 Usun

Funkcja dostepna jedynie dla wnioskow o ptatnos$¢ nieztozonych, ktére majg status w
przygotowaniu i z jaki$ przyczyn powinny zostac usuniete, np. sktadajacy wniosek o
ptatnosc¢ chce powtérzy¢ proces uzupetniania wniosku o ptatnos¢.

4.2.2.5 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacja o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku, gdzie mozna dana wersje podejrze¢, jak i
wyeksportowac do pliku PDF.

4.2.2.6 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.
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4.3 Wniosek zaliczkowy zbiorczy do instytucji - tworzony przez beneficjenta wiodacego

W celu ztozenia wniosku o ptatnos$¢ do Instytucji, beneficjent wiodacy musi utworzy¢
whniosek zbiorczy z wnioskéw czesciowych wtasnych i utworzonych przez realizatoréw.

Wszystkie wnioski czesciowe (wtasne i realizatoréw) powinny by¢ zatwierdzone przez
beneficjenta wiodacego.

4.3.1 Zatwierdzanie wnioskow czesciowych

Beneficjent wiodacy z menu Realizacja projektu wybiera Rozliczenie projektu a nastepnie
Whioski o ptatnosc.

iformacie o projlcie
Szczegdly projektu
Dane projektu
Tytut projekiu .
Znalezi h rynkéw 6 z o i akwakultury oraz zwigkszenie popytu i ich §ci na rynku i ‘Wnioski o platnosé
Rysunek 35. Przyktadowy widok tworzenia wniosku o ptatnosc
Nastepnie po prawej stronie z menu Pokaz wnioski, wybiera Whioski Czesciowe.
Liczba wynikéw: 4 :gnrmmasmm? _

Whioski zbiorcze

Panel filtrowania i sortowania Whnioski czesciowe

Rysunek 36. Widok tworzenia wniosku o ptatnosc

Beneficjent wiodacy bedzie widziat wszystkie wnioski czesciowe.

Okres od 2024-03-02 do 2024-03-11 Jan Row

|

Nazwa realizatora

Jan Row

Whniosek za okres od Wniosek za okres do
2024-03.02 20240311

Status Rodzaj wniosku
Zatwierdzony zaliczkowy

Data ostatniej zmiany Data ztozenia
2024-03-11 121511 20240311 12:14:43

Okres od 2024-02-23 do 2024-03-11 Eliza Krélewska T A

Nazwa realizatora
Eliza Krélewska

Whiosek za okres od Wniosek za okres do
2024-02-23 20240311

Status Rodzaj wniosku
Ziozony Zaliczkowy

Data ostatniej zmiany Data ziozenia
2024-03-1112:11:42 2024-03-11 12:11:42

Rysunek 37. Widok z wnioskami czesciowymi wtasnymi i realizatoréw
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Beneficjent wiodacy wybiera na niebieskiej belce trzy kropki i z dostepnego menu wybiera
Podglgd wniosku, nastepnie z menu Zarzqdzanie wnioskiem wybiera Zatwierdz wniosek.

Rodza) wniosku DData zhotenia wniosku
Zaliczkowy 20240311 1211:42
Inlnrma‘:jeﬂ Prn]ekcie ZARZADZANIE WNIOSKIEM - REALIZACJA PROJEXTU

Karyau

Numes projektu Nazwa Beneficjenta Zatwierd: whiosek

RYBY02.034P.01-0010/24 Eliza Krolewska
Praekai do popsawy

Tytut projekitu

Sprawd# poprawnodé

Winioskowana kwata, w tym: Zaliczka

Lista wers]i wniosku
1000,00 100000

Eksportuj do PDF
Dane audytowe ~

Rysunek 38. Zatwierdzanie wniosku czesciowego realizatora

Czy na pewno chcesz zmieni¢ status wniosku na "Zatwierdzony"?

|

Rysunek 39. Komunikat informacyjny

Ponadto, beneficjent wiodacy w menu Zarzqdzanie wnioskiem oprocz zatwierdzenia
wniosku ma nastepujace mozliwosci: koryguj, przekaz do poprawy, sprawdz poprawnosg¢,
lista wersji wniosku, eksportuj do PDF.

4.3.2 Tworzenie zbiorczego wniosku o ptatnosé

Whniosek zbiorczy tworzony jest przez beneficjenta wiodacego na podstawie
zatwierdzonych wnioskéw czesciowych.

Z menu Zarzqdzanie wnioskiem nalezy wybra¢ Utwérz wniosek zbiorczy.

Utwérz wniosek zbiorczy
Pozycji na stronie:
Utwérz wniosek czgsciowy
Utwérz szybki wniosek o zaliczke
Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 40. Tworzenie zbiorczego wniosku o ptatnos¢
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Wnicsek za okres od Wnicsek za okres do

2024-02-20 2024-03-11

Rodzaj wniosku o platnosé ~
Wniosek zaliczkowy [J wniosek refundacyjny

[0 wniosek rozliczajgcy zaliczke [J wniosek sprawozdawezy

N °
ZAPISZ ‘ ANULUY |

Rysunek 41. Tworzenie zbiorczego wniosku o ptatnos¢ cdn.

Po wprowadzeniu okresu za jaki ma by¢ sktadany wniosek o ptatnos$¢ oraz zaznaczeniu
wtasciwego rodzaju wniosku (wniosek zaliczkowy), zostang pokazane zatwierdzone wnioski
czeSciowe spetniajgce wybrane kryteria. Warto pamieta¢ o wprowadzeniu wtasciwego
okresu za jaki ma by¢ sktadany wniosek o ptatnosé¢, musi on sie zawiera¢ w datach okreséw
jakie zostaty wprowadzone we wnioskach czesciowych, ktére maja by¢ uwzglednione we
whniosku zbiorczym. Réwniez rodzaj wniosku o ptatnos¢ musi by¢ tozsamy ze wskazanymi
rodzajami wnioskéw o ptatnos$¢ w czesciowych wnioskach.

Wybrane wnioski czesciowe, ktére majg by¢ uwzglednione we wniosku zbiorczym nalezy
zaznaczyd.

Wskaz wnioski czesci do wniosku zbiorczego
Szukaj 10 -
[0 wniosek za okres od 2023-01-01 do 2023-12-31, Jan Row

[0 wniosek za okres od 2023-01-01 do 2023-12-31, Eliza Krolewska

ZAPISZ ‘ ANULUJ |

Rysunek 42. Dotqgczanie wnioskow o ptatnosc czesciowych do zbiorczego
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Informacje o projekcie ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Numer projelctu Nazwa Beneficjenta
RYBY 02.03-1P01-0010/24 Jaini Row

Tytut projeliu

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
iils] 000

Dofmansewanie

000

Wiioskowana kwota, w tym: Zaliczka

1 000,00 100000

Refundacja
o000 °

1 Wernga 1 0TI -ON WIFI2N s R i

Rysunek 43. Widok wniosku o ptatnosc zbiorczego

W celu zatwierdzenia wniosku nalezy z menu Zarzgdzanie wnioskiem wybraé funkcje
Przekaz do podpisu. Zostanie udostepniona funkcja przypisania zadania. W pozycji
Uzytkownik z listy rozwijanej beneficjent wiodacy wybiera siebie lub innego uzytkownika
upowaznionego do podpisania wniosku oraz w pozycji Komentarz wpisa¢ informacje np.
podpisanie wniosku o ptatnos¢.

Po wskazaniu uzytkownika nalezy wybra¢ przycisk TAK.

Przypisanie zadania

Przypisanie do

Uzytkownika = Uzytkownik -

Komentarz

Rysunek 44. Przypisanie zadania do podpisania wniosku o ptatnosc.

W menu Zarzgdzanie wnioskiem zostanie udostepniona funkcja Podpisz.
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Informacje o projekcie

Numer projektu Nazwa Beneficjenta Podpisz
RYBY.02.03-IP01-0010/24 Jan Row

Rysunek 45. Wybranie z menu zarzgdzanie wnioskiem funkcji Podpisz

Po wybraniu z Menu Zarzgdzanie wnioskiem funkcji Podpisz pojawi sie komunikat
informujacy o sposobie podpisania wniosku, nalezy wybra¢ jedng z mozliwosci. Beneficjent
wiodacy ma mozliwos¢ podpisania wniosku podpisem kwalifikowanym lub podpisem
niekwalifikowalnym.

Podpisanie dokumentu

Wybierz sposéb podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY PODPIS NIEKWALIFIKOWANY ‘ ANULUJ |

Rysunek 46. Podpisywanie wniosku zbiorczego

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwos¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajace sktadanie go poza
aplikacja). Ponadeto, jesli to pierwszy podpis sktadany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przegladarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.

W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy (kod autoryzacyjny)
umozliwiajgcy podpisanie wniosku o ptatnos¢.

Potwierdzenie kodu jednorazowego

Na Twaoj adres email wystano wiadomosé zawierajgcg kod jednorazowy. Sprawdz wiadomos$g, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

=

Rysunek 47. Informacja o wystaniu kodu jednorazowego

Po wprowadzeniu otrzymanego kodu autoryzacyjnego oraz wybraniu funkcji TAK zostanie
wyswietlony ekran z informacjg umozliwiajacy ztozenie wniosku do Instytucji lub
przypisanie zadania kolejnemu uzytkownikowi.

W przypadku probleméw technicznych z otrzymaniem kodu, prosimy o zapoznanie sie z
informacjami zamieszczonymi na stronie programu w sekcji Pytania i odpowiedzi, cze$¢
dotyczaca CST2021 - Funduszy Europejskich dla Rybactwa, pytanianr 11i14 —
https://www.rybactwo.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/pytania-i-
odpowiedzi-1/centralny-system-teleinformatyczny/.
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Zamieszczone sg tam niezbedne wskazéwki oraz sposéb postepowania w sytuacjach
zwiazanych z brakiem przychodzenia powiadomien z systemu CST2021.

Jesli wystapi koniecznos¢ podpisania wniosku o ptatnos¢ przez kolejnego uzytkownika,
nalezy woéwczas przekaza¢ wniosek poprzez wybranie Przypisz - jest to przypisanie zadania
kolejnemu uzytkownikowi.

Jesli dany uzytkownik powinien ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ nalezy wybraé ztéz.

Ztozenie wniosku o platnosc

Jesli wniosek przed zlozeniem ma zostad podpisany przez kolejng osobe, kliknij Przypisz aby jg wskazad.
W przeciwnym razie kliknij Zt6z wniosek aby przekazac wniosek do instytucji rozliczajgcej projekt.

PRZYPISZ ZL0Z | ANULUYJ |

Rysunek 48. Informacja o sktadaniu wniosku o ptatnos¢

Kolejng informacja, jaka jest wyswietlana podczas sktadania wniosku o ptatnosc jest
pytanie czy ztozy¢ wniosek o ptatnosc.

Czy na pewno chcesz zmienic status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnose.

L [

Rysunek 49. Informacja o ztoZeniu wniosku

Wybranie funkcji TAK spowoduje przestanie wniosku o ptatnos¢ do Instytucji.

4.3.3 Poprawa zbiorczego wniosku o ptatnos¢

Ztozone (przestane) wnioski o ptatnos¢ do Instytucji moga zosta¢ poprawione lub
uzupetnione:

- na wezwanie Agencji do uzupetnia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,

- na prosbe beneficjenta, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze wniosku o
ptatnosd.

Beneficjent wiodacy, ktéry na wtasng prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwrdcic sie do
Agencji o udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 za posrednictwem modutu
Korespondencja.

O udostepnieniu wniosku o ptatnos¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
beneficjenta wiodgcego) Agencja poinformuje o tym Fakcie za pomoca systemu CST2021-
modut Korespondencja. Na adres email osoby uprawnionej do zarzadzania projektem w
CST2021 zostanie przekazany komunikat systemowy, ze zostata wystana taka
korespondencja, aby méc jg odczytad nalezy zalogowac sie do aplikacji.

W przypadku, gdy Instytucja przekazuje wniosek o ptatnos¢ do poprawy, status wniosku
zmieni sie na ,Do poprawy”.
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W przypadku wnioskéw zbiorczych nalezy pamietaé, ze s3 one tworzone na podstawie
whnioskéw czesciowych, wiec jesli dany wniosek o ptatnos¢ bedzie nalezato poprawié,
oznacza to, ze poprawie powinny podlega¢ wnioski czeSciowe. W celu umozliwienia
poprawy wnioskow czesciowych Realizatorom nalezy:

1. Odpiac wniosek czesciowy (wymagajacy poprawy) od zbiorczego, a nastepnie
2. Cofnac zatwierdzenie takiego wniosku.

Odpiecie wnioskow czesciowych od zbiorczego

Aby przej$¢ do poprawy wnioskéw czesciowych konieczne jest we wniosku zbiorczym
odpiecie wnioskow czesciowych od wniosku zbiorczego. Dopdki tego nie zrobisz, nie
bedzie mozna cofnac zatwierdzenia takich wnioskéw czesciowych.

Aby odpigc¢ wniosek czesciowy od wniosku zbiorczego, najpierw wejdz w edycje tego
whniosku zbiorczego.

Aby wejs¢ w edycje wniosku o ptatnos¢, na danym projekcie nalezy wybrac trzy kropki,
nastepnie wybrac¢ Rozliczenie projektui przejs¢ do modutu Whioski o ptatnos¢. Potem na
danym whniosku o ptatno$¢ mozna wejs¢ w podglad wniosku. Wéwczas, w celu poprawy
whniosku o ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu Zarzqdzanie wnioskiem, a nastepnie wybrac
Popraw

RYBY.02.03-IP.01-0081/23-002-01 N

Whiosek za okres od ‘Wniosek za okres do
20231212 2024-03-01

Status Rodzaj wniosku
Do poprawy Zaliczkowy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2024-03-11 11:32:40 2024-03-11 10:47:02

Rysunek 50. Widok wniosku o ptatnos¢ wymagajqcy poprawy

W celu poprawy wniosku o ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu Zarzgdzanie wnioskiem, a
nastepnie wybrac funkcje Popraw.

Rodza] wniosku Data ziuzania wnios! ku
Zaliczkowy 2024-03-11 10:47:02

Informacje o projekcie

Humer projekiu Mazwa Beneficjenta Sprawd.
RYBY02 03-P01-0081/23 Jan Row

Tytul projektu
Wnioskewana kwota, w tym: Zaliczka

100000 1000,00

Dane audytowe ~

Rysunek 51. Udostepniona funkcja poprawy wniosku

Nastepnie kliknij na przycisk ,,Zarzadzanie wnioskiem” i wybierz funkcje ,,Zmien
okres/rodzaj".
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Informacje o projekcie
Wt projekiy
FYEY.02 07-4P01-0008/24

Tytul projeiu

Kampania info promo TW 2R

286000,00

Dane sudytowe

Lista wnioskdw o ptatnosc

Lp  Mumer wersf wriosku

1 Wersia 1

20240001

Harwa beneficjents

20240229

ZARZADZAMIL WRIOSKIEM A

Zmied ckres/rodza)

Praekat do podpisu

Sprawd poprawncdé

sy

Lista wersji wricesku

Eksporty do POF

BEALIZACIA PROJIKTY w

Rysunek 52. Przejscie do edycjq danych w zakresie zmiany okresu/rodzaj

Nastepnie wybierz Edytuji odznacz checkboxy przy wniosku czesciowym, zapisz zmiany.

Tworzenie wniosku o platnosé

‘Wnicsek za ckres od
2024.00.01

Rodza) wnilesku o platnedé

Wicsek zaliczkowy
Hie

Wiosek rozliczajacy zabcrke
Nog

‘Wnicsek koncowy

™

Wskaz wnioski cze do

Wriosek za okres do
20240303

Tak

Wriosek sprawozdawezy

ZARZADZANIE WHIDSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Rysunek 53. Odznaczanie wnioskéw czesciowych

W ten sposéb dany wniosek czesciowy zostaje odpiety od wniosku zbiorczego.

Cofniecie zatwierdzenia wnioskow czesciowych

Aby cofng¢ zatwierdzenie wnioskoéw czesciowych najpierw przejdz do gtéwnego okna z

wnioskami o ptatnosc tj. z Realizacji projektu wybierz Rozliczenie projektu = Whnioski o

ptatnosé.
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Nastepnie z zaktadki Pokaz wnioski wybierz wnioski czeSciowe.

Wnioski zbiorcze

Panel filtrowania i sortowania

|

RYBY.02.07-1P.01-0003/24-003-02

Wniosek za okres od Wniosek za okres do
2024-01-01 2024-0303

Status Rodzaj wniosku o platnoss
Poprawiany Refundacyjny, Sprawozdawczy
Data ostatniej zmiany Data zlozenia

2025-02:2113:19:52

Rysunek 54. Widok gtéwnego okna z wnioskami o ptatnosc

Na niebieskiej belce wniosku czeSciowego wybierz Podglgd wniosku o ptatnosé, nastepnie z

menu zarzadzenie wnioskiem wybierz Cofnij zatwierdzenie.

i ersichide Wreoth o platnodd
Wnicsek 1 okres od Weiasel 2a skres o
20240101 0240229
Redza) wrbcshu Data rlotenia wnlosku
Refundacyjy. Sprawazdawczy 20250221 120909
Informacje o projekcie HLOKI BAYEH TABZADZANIE WNIDSKIEM A
Humar profeki Harws banaficperta Sprawds popravnos
ROV 002 07 APOY 0000/ 24 Rybacka Loksing Ongp.
Lista worsjl wikoskus
Tyt projekiu
Kampania e promo 1 2R Bkaportuj do POF
Wydatki ogébern Wyt W sl ool
286 000,00 76 000,00
Dofinansowanss
27600000
Winicskowana kota, v tym: Refundscis
276000,00 276 000,00
Dane audylowe w

Rysunek 55. Widok zatwierdzonego wniosku czesciowego z menu zarzqdzenie wnioskiem

Funkcja Cofaj zatwierdzenie dostepna jest dla kazdego zatwierdzonego wczesniej
whniosku cze$ciowego. Powoduje zmiane jego statusu z Zatwierdzony na Ztozony (funkcja
dostepna dla beneficjenta wiodacego).

Funkcja ta jest dostepna w przypadku, gdy wniosek cze$ciowy nie jest podpiety do zadnego
whniosku zbiorczego w ostatniej jego wersji.

Uwaga!!!

W przypadku, gdy wniosek czesciowy jest podpiety pod wniosek zbiorczy pojawi sie
komunikat:
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.Nie mozna cofna¢ zatwierdzenia wniosku. Wniosek czeSciowy wchodzi w sktad wniosku
zbiorczego”.

Wystapit blad

Nie mozna cofnaé zatwierdzenia wniosku. Wniosek czesciowy wehodzi w sklad wniosku zbiorczego
RYBY.02.07-1P.01-0003/24-003-02

Rysunek 56. Widok komunikatu btedu w przypadku, gdy wniosek czesciowy nie zostat odpiety
od wniosku zbiorczego

Przekazanie wniosku czesSciowego do poprawy

Aby przekazac wniosek czesSciowy do poprawy, skorzystaj z funkcji Przekaz do poprawy.
Whiosek staje sie ponownie dostepny do modyfikacji przez beneficjenta lub realizatora (w
zaleznosci od tego, kto jest autorem wniosku).

Usaprojeltim  + Wniosks o platnodd  +

RYBY.02.07-IP.01-0003/24 Status wriosku o platnoté [} Ziozany
Wniosek za okres od Wnicsek za okres do
20240001 20240229
Rodzaj wnlosku Data ziotenia wriosku
Refundacyyy, Sprawozdawery 20280221 120909
Informacje o projekcie
Numer projekty Nazwa beneficjents
RYBY02.074P01-0003/24 Rybacka Lokalna Grupe
Tytul peojektu
Kampania info promo TW 2R
Wydatk] ogdtem Wydatki kealificowalne
28600000 276000,00
Dofinansowanie
27600000
Whioskowana kwota, w tym: Refundacia
27600000 276000,00
Dane audytowe v

Rysunek 57. Widok wniosku czesciowego z menu zarzgdzaniem wnioskiem (przed
skierowaniem do poprawy)

Aby rozpocza¢ poprawe wniosku czesciowego, beneficjent lub realizatora (w zaleznosci od
tego, kto jest autorem wniosku) przechodzi do swojego wniosku cze$ciowego i na
niebieskiej belce wybiera Podglgd wniosku, nastepnie z menu zarzadzenie wnioskiem
wybiera Popraw.
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Okres od 20:24-01-01 do 2024-02-29 Rybacka Lokalna Grupa Dziatania .

Hazwa realizators
Fybacica Lokaing Grupa

Wniosek za okres od Wiosek za ckres do
20240101 20240229

Status Rodza) wniosku o platnodé
0o popravey Refundacyjny, Sprawozdawery
Data ostatnie] zmiamy Data zhotenia

2025-02-21 13:48:03 2025-02-21 120909

Rysunek 58. Widok wniosku czesciowego ze statusem Do poprawy

Lista projelader * Wiioski o plemosé
Status wniosku o platnodc  [7] Do ")
RYBY.02.07-IP.01-0003/24 sk epnesé [ Do popren
Wnbosek Ta chres od Weikosek 2 okres do.
20240101 0280229
FRodza) wriosios Data zlotenia wniosku
Refundacyjny, Sprawazdawczy 20250221 120909

Informacije o projekcie

Numser projektu Mazwa berficieta Spemwat popeawnedd
RYBY0Z07-IP01-0003/24 Rybacka Lokalna G

Lista wersji whicsky
Tytal projektu
Karnpania info promo 1W 2 R Eksportuj do FOF
Wydatid ogélem Wydatki kowalifikowalre
28600000 27600000

Dafirarsowanie
276 000,00

Wikoskowana kwota, w bym: Refundacjs
276 000,00 276 000,00

Dane audylowe o

Rysunek 59. Udostepniona funkcja poprawy wniosku czesciowego

Po wybraniu funkcji Popraw wniosek zmieni status na Poprawiany.

W celu poprawy wniosku o ptatnos¢, przechodzac do wtasciwego Bloku danych, nalezy
nacisna¢ przycisk EDYTUJ i poprawi¢ blok zgodnie z pismem wzywajacym do poprawy. Bloki
danych edytuje sie analogicznie jak przy tworzeniu wniosku o ptatnosc.

W przypadku powrotu do edycji poprawy wniosku, na niebieskiej belce wniosku

czesciowego wybierz Edytuj, nastepnie z bloku danych przejdz do Edycji odpowiednich
czesci wniosku.

Wniosokopatnot T

Panel filtrowania | sortowania v

Uiczba wynikdw: 1

Okres od 2024-01-01 do 2024-02-29 Rybacka Lokalna Grupa

Podglyd wricsky

Nazwa realizatora

Rybacka Loksks. i Edyty

Wrikosedk 2 okres od Wrizsek 23 okres do Lista wersji wriosku
2024010 20240229

Status Redza wnkosku o platnodé

Popraviany Retundacyjny, Sprawozdawezy

Data ostatnie] zmiany Data zhotenia

20250221 143542

Rysunek 60. Widok przejscia do edycji poprawianego wniosku czesciowego
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Jesli w ramach poprawy wniosku o ptatnos¢ Beneficjent zostat poproszony o zmiane
rodzaju lub okresu wniosku o ptatnosé to w tym celu, bedac w trybie edycji wniosku, z
menu Zarzadzenie wnioskiem nalezy wybrac¢ funkcje Zmien okres/rodza;j.

Uwaga:

Po zakonczeniu edycji wniosku czesciowego nalezy postepowac analogicznie jak przy
ztozeniu pierwszego wniosku o ptatnosc tj. z menu Zarzadzanie wnioskiem wybierz Zt6z,
aby ztozy¢ wniosek czesciowy do Beneficjenta wiodacego. Wniosek o ptatnos¢ zmieni
woéwczas status na ztozony.

RYBY.02.07-1P.01-0003/24 Status wedosku o platnodé  [) Popramiany
Whicek £ chres od Wriasek 2a okres do

infomacie o rjeci ECIES ETIIITES

Mumae prejektu Hazwa baneficjenta [ﬁ
5p ot

RYBY 02 074P01-0003/24 Rybuacks Lokasing Orupd

Tyt profektu
Kampania info proma T

Wydathi ogeéem Wydtkl kwalifkowaine

Anfundacia

Dane audylowe -

Rysunek 61. Widok ztoZzenia wniosku czeSciowego po poprawie

Whniosek zbiorczy beneficjenta wiodacego

W przypadku, gdy realizatorzy ztozg do beneficjenta wiodgcego poprawione wnioski
czeSciowe, beneficjent wiodacy zatwierdza je zgodnie z czesScia 4.3.1 Zatwierdzenie
whnioskow czesciowych a nastepnie przechodzi do wniosku zbiorczego poprawianego, aby
dotaczy¢ do niego poprawione wnioski czesciowe.

W celu przejscia do wniosku zbiorczego nalezy przejs¢ do widoku wnioskéw o ptatnosc
(menu Realizacja projektu/ Rozliczenie projektu/ Wnioski o ptatnos$¢), a nastepnie z funkgji
Pokaz wnioski nalezy wybra¢ pole Wnioski zbiorcze.
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Projekty

Status projekta: £ Umowa podpisana
RYBY.02.01-IP.01-0004/24-007-02 -
Zmiang: [ Brak wniosku o zmiang

Tytut projektu
ushugi zwiqzane ze szkoleniami

Nazwa beneficjenta
Fundacja Ryby NIP - 9655467025

Zadania

Wniosek o platnosé T

Deklaracja dostepnoscl

Liczba wyrikow: 7 10

Panel filtrowania i sortowania Winioski ezgdciowe

RYBY.02.01-IP01-0004/24-007-02

Wniosak 7a ohres od Wnicsek 7a okres do
0241001 20251003
Status Rodzsj wniesku o platnodé
’ Poprawiany Refundacyjny, Sprawozdawezy
Data ostatnis] zmiany Data zioienia
v 20251015 123532

Rysunek 62. Przejscie do wniosku zbiorczego

Nastepnie nalezy wejs¢ w podglad wniosku zbiorczego o statusie Poprawiany.

Aby do takiego wniosku zatgczy¢ wnioski czeSciowe nalezy z menu Zarzadzanie wnioskiem
wybra¢ funkcje Zmien okres/rodzaj.

= Projekty Crasdokofcasesi: 28634 @ & @ O

Lista projektéw > Whioski o platnosé >

RYBY.02.01-IP.01-0004/24-007-02 Satusnioskuo plainose [ poprautany
Wniosek za okres od Whniosek za okres do

2024-10-01 2025-10-03

Rodzaj wniosku Data ziozenia wniosku

Refundacyjny, Sprawozdawezy

Informacje o projekcie BLOKI DANVCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU

Zmieri okres/rodzaj

Numer projektu Wersia projektu Przekaz do podpisu
RYBY.02.01-IP01-0004/24 7

Sprawdz poprawnosé
Nazwa beneficjenta
Fundacja Ryby Usuh
Tytut projektu

5 Lista wersj wniosku
ushugi zwigzane ze szkoleniami

Eksportuj do PDF
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne sportf do

000 000

Dofinansowanie

000

Whioskowana kwota, w tym: Refundacja

000 000

Dane audytowe v

Rysunek 63. Funkcja zmien okres/rodzaj

Nastepnie z tego poziomu nacisnij na funkcje EDYTUJ.
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Projekty

‘Czas do korica se

Lista projekiow > Wnioski o plamosé >

Status projektu: [E umowa podpisana
RYBY.02.01-IP.01-0004/24-007-02 I

Brak wniosku o zmian
2Zmiane: B N

Tytut projektu
ustugi zwigzane ze szkoleniami

Nazwa beneficjenta Identyfikator
Fundacja Ryby NIP - 9655467025

Whiosek za okres od Wniosek za okres do
20241001 20251003

Rodzaj wniosku o platnosé

Wniosek zaliczkowy Wriosek refundacyjny
Nie Tak
Wniosek rozliczajaey zaliczke Wniosek sprawozdawczy
Nie Tak
Whiosek koiicowy
Nie
Wskaz wnioski czesci do wniosku zbi go
Pozyegina swonie:
Szukaj

[0 Wniosek za okres od 2024-10-01 do 2025-10-03, Tomasz Zuraw

[ wniosek za okres od 2024-10-01 do 20251003, Fundacja Ryby

EDYTUJ

Rysunek 64. Widok wniosku zbiorczego z widocznymi wnioskami czesciowymi

Zaznaczy¢ checkbox przy wszystkich wnioskach czesciowych, ktére powinny zostaé ujete
we wniosku zbiorczym.

= Projekty Czasdokoficasesi 1245 @ & @ ©

Status projektu: [E umowa podpisana
RYBY.02.01-IP.01-0004/24-007-02

Status wniosku o
A [ Brak wniosku 0 zmiang
zmiang:

Tytut projektu
ustugi zwigzane ze szkoleniami

Nazwa beneficjenta Identyfikator
Fundacja Ryby NIP - 9655467025

Wniosek za olres od

20241001 20251003
Rodzaj wniosku o platnosé N
O wniosek zaliczkowy Whiosek refundacyjny
[ Wniosek rozliczajacy zaliczke
[0 Wniosek koficowy
Wskaz wnioski czesciowe do wniosku zbiorczego
Pazycy na sranie

Szukaj 10

Whiosek za okres od 2024-10-01 do 2025-10-03, Tomasz Zuraw

Wniosek za okres od 2024-10-01 do 2025-10-03, Fundacia Ryby

Rysunek 65. Widok wniosku zbiorczego z mozliwosciq edycji

Wersja 2z
42



Jesli wszystkie dane sie zgadzajg to operacje zatwierdz przyciskiem ZAPISZ.

Po zapisaniu operacji system wyswietli widok zbiorczego wniosku o ptatnosc¢ o statusie
Poprawiany z aktualng listg czesciowych wnioskéw o ptatnosc.

= Projekty Czasdokoricasesii 2615 @ & @ O

Lista projekiow > Wnioski 0 platnosé >

RYBY 02 01 'IP 0 1 _0004/24_007_ 02 Status wniosku o ptatnosé [} Poprawiany
Wniosek za okres od Wniosek 2a okres do

202410:01 2025-10:03

Rodzaj wniosku Data zlozenia wniosku

Refundacyjny, Sprawozdawczy

Numer projektu Wersja projektu
RYBY.02.01-IP01-0004/24 7

Nazwa beneficjenta
Fundacja Ryby

Tytut projektu
ustugi zwiazane ze szkoleniami

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
60,00 48,00

Dofinansowanie
48,00

Wnioskowana kwota, w tym: Refundacja
48,00 48,00

Dane audytowe v

Lista wnioskéw o ptatnosé

Lp.  Numer wersji wniosku Wniosek za okres od Wniosek za okres do Realizator

1 Wersja2 2024-10-01 20251003 Tomasz Zuraw

2 Wersja2 2024-10-01 20251003 Fundacja Ryby

EDYTUJ

Rysunek 66. Widok zbiorczego wniosku o ptatnos¢ z aktualng listq czesciowych wnioskéw o
ptatnosc

Po poprawie wniosku zbiorczego nalezy wniosek podpisac i ponownie ztozy¢ do
Instytucji, odbywa to sie identycznie jak podczas pierwszego sktadania wniosku o
ptatnosc tj. nalezy:

1. sprawdzic¢ wniosek za pomocg funkcji Sprawdz poprawnosc,
2. podpisa¢ wniosek i ztozy¢ do Instytucji poprzez:

— wybranie funkcji Przekaz do podpisu,

— wybranie funkcji Podpisz.

Wykonanie ww. czynnosci umozliwi ztozenie poprawionego wniosku o ptatnos¢ do
Instytucji.

Uwaga!

Poprawiony wniosek na wezwanie Agencji wymaga ponownego przestania w systemie
CST2021 w wyznaczonym terminie. Po podpisaniu i ztozeniu wniosku o ptatnos¢
wniosek powinien zmienic status na ztozony oraz utworzy sie nowa poprawiona wersja
whniosku (zmienig sie dwie ostatnie cyfry numeru wniosku np. FEDR.01.02-IP.01-
0010/23-001-01 na FEDR. 01.02-1P.01-0010/23-001-02).
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W przypadku, gdy Beneficjent nie odesle w systemie CST2021
poprawianego/uzupetnianego wniosku o ptatnos¢ w wyznaczanym terminie, ARiMR
wysle drugie pismo za posrednictwem systemu CST2021 z zachowaniem okreslonych
terminow.

Prosimy, aby Beneficjent zawsze sktadat wniosek o ptatnos¢ w systemie CST2021, jesli
zostat zobowigzany do jego poprawy, nawet jesli nie dokonat poprawek we wniosku.

Informujemy, ze w przypadku, gdy Beneficjent nie odesle do Instytucji wniosku o
ptatnos¢ o statusie ,,Poprawiany”, a umowa o dofinansowanie w ramach tego projektu
zostanie rozwigzana, to wowczas Instytucja usunie wersje wniosku o ptatnosc o
statusie ,Poprawiany” z poziomu beneficjenta. Ta techniczna czynnos¢ umozliwi
zakonczenie obstugi wniosku w systemie.
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